Campusmanagementsystem Bewerbung und Zulassung

Dokumentation zur Rolle 'Auswahlkommission'
Ziel

Die Rolle 'Auswahlkommission' ermdglicht den Mitgliedern von Auswahlkommissionen und
anderen berechtigten Hochschulangehdrigen der ASH den Zugriff auf digitale
Bewerbungsunterlagen im Rahmen der Studienplatzvergabe in Zusammenarbeit mit dem
Studierendenservicecenter. Sie umfasst die Berechtigungen zur Sichtung der relevanten
Bewerbungsbestandteile sowie die Mdglichkeit zur Beurteilung der Bewerbung.

Zugangsdaten

Das Studierendenservicecenter (SSC) meldet dem ComZ die berechtigten Personen sowie
die voraussichtliche Dauer, fir die die Rolle vergeben werden soll. Dazu wird ein
entsprechendes Ticket erstellt, um die Rollenvergabe nachvollziehbar zu gestalten.

Im ComZ wird die Person in HISinOne eingepflegt (sofern noch nicht vorhanden) und die
entsprechende Rolle zugeordnet. Die Login-Daten werden vom ComZ zugesandt, sobald
der Zugang erstellt ist.

Vorgehen
Mit den Zugangsdaten ist ein Login im Campusmanagementportal mdglich:

https://ashb.hispro.de/

Benutzerkennung und Passwort kdnnen oben rechts eingegeben werden. Nach dem ersten
Login bittet das System um die Eingabe eines eigenen Passworts.

Nach dem erfolgreichen Login sehen Sie zunachst die Startseite des Portals. Oben rechts
wird die aktuelle Rolle angezeigt - sofern Sie Uber mehrere Rollen im System verfiigen,
wechseln Sie hier auf 'Auswahlkommission ASH Berlin'. Auf der Startseite fur diese Rolle
werden einige Portlets angezeigt. Dazu gehort das Portlet ‘Meine Bewerberstapel’, in dem
Sie die zu bearbeitenden Bewerbungen finden.
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Suchergebnis: 3 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) | 10

Abbildung 0: Startseite fir die Rolle 'Auswahlkommission’
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'Meine Bewerberstapel'

Je nach Zustandigkeit werden hier die relevanten Bewerberstapel angezeigt. Durch
Anklicken der Glocke neben dem gewiinschten Stapel kénnen Sie die Portalmeldungen zum
Stapel abonnieren. Wenn Sie sich dafiir entscheiden, erhalten Sie eine Benachrichtigung
per E-Mail, wenn es Anderungen im Bewerberstapel gibt - also zum Beispiel beim Eingang
neuer Bewerbungen.

Bewerberstapel
1 Name

= BASA online (hohere Fachsemester
By & ( )
= § Kind hut
By #, Knderschuz
ER

2 Praxisforschung in.Sozialer Arbeit und Padagogik

Abbildung 1: Beispiel fir Auswahl der Bewerberstapel

Die Bewerbungen sind bereits durch das SSC vorbearbeitet. Wenn Sie einen
Bewerberstapel anklicken, sehen Sie nur die Bewerbungen, die eine Bewertung erfordern.
Die Auswahl kann bei Bedarf Uber die Filterkriterien eingeschréankt werden.

Suchbegriffe: Semester: WiSe 2025

V Alle auswahlen + Alle Eintrage dieser Seite auswahlen X Auswahl zurucksetzen

Y Filter anzeigen  ,/ Tabelle anpassen

Auswahl [ Name Bew.-Nr, i HZB-Ver

B # By v Baumano jame 77342410 M Unentschieden M.A. Praxisforschung in Sozialer Arbeit und Padagogik (PSP) 31 In Bearbeitung  Eingegangen
m s B L v Dreifray, jutta 77342523 W Unentschieden M.A. Praxisforschung in Sozialer Arbeit und Padagogik (PSP) 1.9 In Bearbeitung  Eingegangen
O Vs B L v Holmes, Bella 77342812 W Unentschieden M.A. Praxisforschung in Sozialer Arbeit und Padagogik (PSP) 20 In Bearbeitung  Eingegangen
O Vi & g Kunze, Elly 77342792 W Unentschieden M.A. Praxisforschung in Sozlaler Arbeit und Padagogik (PSP) 31 In Bearbeitung  Eingegangen
=] Vi & R v Thaler. Klara 77342542 W Unentschieden M.A. Praxisforschung in Sozlaler Arbelt und Padagogik (PSP) 37 In Bearbeitung  Eingegangen

Suchergebnis: 5 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) 10

Abbildung 2: Beispiel fir Bewerberauswahl

Durch Anklicken des Stiftes kbénnen Sie eine Bewerbung zur Bearbeitung 6ffnen. Innerhalb
der Bewerbung besteht lesender Zugriff auf alle Bewerbungsbestandteile und die
zugehorigen Dokumente. Dabei befinden sich auf der rechten Seite unter 'Korrekt' alle vom
SSC bereits vorgepruften Daten. Das weitere Vorgehen unterscheidet sich fur die
Bearbeitung der Masterbewerbungen und der Einstufung in h6here Fachsemester fiir
Bachelorbewerbungen.
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Variante 1: Masterbewerbungen

Auf der linken Seite unter 'Ungeprift' gibt es den Bewerbungsbestandteil 'Informationen zum

Bachelor', der die relevanten Informationen zum bereits abgeschlossenen Bachelorstudium
enthalt.

Sesindtier Sartseie ) Bewerbung > Bewerbersiael ) Bewerbersiape anzeigen

Bewerberstapel anzeigen
Bella Holmes | Bew.-Nr.: 77342812
urick @ Mehe. v W 274 »

[3 Alle Antrage anzeigen
Wintersemester 2025/26 v

Master of Arts

In Bearbeitung ]
*::SAP.)PuxislnmhmginSoxialer Arbeit und Padagogik ) | p OrsNC (manuell s R¢sB

Ungepriift x* &  Nicht korrekt Korrekt

Informationen zum Bachelor | Zweitstudium I HZB

Bachelor abgeschiossen?  ja Bisherige Hochschulsemester 0 Verfahrensnote 2.0
Stdiengang  Soziale Arbeit Zweitstudiumbewerber/-in  Nein

Note 2,0
Credits 180 Datum 05.07.2007
Note 20 Art Fachoberschule(aHR)
Datum des Abschlusses  23.07.2010

Landkreis Schwerin
Uploadfeld fur BA Zeugnis 4 Bacherlor Zeugnis.pdf

Bildungstyp Deutscher Staatsangehdriger
Wartezeit (max. 16) 16
Entscheidung der Auswahlkommission vom

Semester selt HZB 36
Masterstudiengang Praxisforschung in Sozialer Arbeit X v | # |
und Padagogik (interne Bearbeitung)

Die entsprechende Qualfikation  unbearbeitet

itstudium im i (EWR) 1
gem. § 23 Abs. 3 BeriHG fur ein Anzahl der Semester 0
2ulassung zum Masterstudiengang
ist gegeben

Abbildung 3: Ansicht einer Bewerbung fiir Masterstudierende

Zusatzlich gibt es einen Bewerbungsbestandteil 'Entscheidung der Auswahlkommission' der
durch Offnen mit dem Stift bearbeitet werden kann. Erforderlich ist eine Entscheidung liber
die Zulassung, wobei im Falle einer Ablehnung eine Begriindung im Feld '‘Bemerkungen’

erforderlich ist. Dieses Feld kann auch zum weiteren Austausch von Informationen mit dem
SSC genutzt werden.

Alice Sal Berlin  Meni durchsuchen Rolle wechseln
= 4 % - s
= University of Applied Sciences | Q |

‘ Auswahlkemmission ASH Berlin

[+] Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development
[] patabictionary bearbeiten [ ] Erweiterte Informationen anzeigen
siesind her: Siarsefte » TE > Entscheidung der Auswahlkommission vom Masterstudiengang Praxisforschung in @ Hiffe - X
Bewerberstapel anzeigen Sozialer Arbeit und Padagogik (interne Bearbeitung) bearbeiten

Bella Holmes | Bew.-Nr.: 77342812

* Die entsprechende Qualifikation gem. | unbearbeitet v | @
TS Mehr_ v 44 2/4 ) §23Abs 3 BerIHg flir eine Zulassung,
zum Masterstudiengang ist gegeben
= B k unbearbeitet
Wintersemester 2025/26 v emerkungen i @
ja
Master of Arts. nen
> M.A. Praxisforschung in Sozialer Arbeit und Padagogik ®
(PSP) Bemerkung fiir Bewerber/-in (0]
A

= Profstatus ii
Ungepriift & ungeprft @
Informationen zum Bachelor l O Nichtkorreke

Bachelor abgeschlossen?  ja

O Korrekt

Swudiengang  Soziale Arbeit
Credits 180

Note 2,0 Debug Data:
Datum des Abschlusses  23.07.2010

Uploadfeld fir BA Zeugnis 4 gacherlor Zeugnis.pdf

Entscheid

der Auswal vom
Masterstudiengang Praxisforschung in Sozialer Arbeit ¥ Abbrechen
und Padagogik (interne Bearbeitung)

Die entsprechende Qualifikation unbearbeitet

Abbildung 4: Ansicht mit Bewerbungsbestandteil "Entscheidung der Auswahlkommission’
(Hinweis: das blaue Debug-Feld ist im Produktivsystem ausgeblendet)

Sobald die Bewertung abgeschlossen ist, muss der Prifstatus 'Nicht korrekt' oder 'Korrekt
gesetzt werden.
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* Die entsprechende Qualifikation gem.
§ 23 Abs. 3 BerlHG fur eine Zulassung
zum Masterstudiengang ist gegeben.

Bemerkungen

Bemerkung flr Bewerber/-in

Priifstatus

Debug Data:

I + Speichern | X Abbrechen

Entscheidung der Auswahlkommission vom Masterstudiengang Praxisforschung in
Sozialer Arbeit und Padagogik (interne Bearbeitung) bearbeiten

@ Hitfe

| nein

Die Vorleistungen sind nicht ausreichend weil, ...

O Ungepruft @
6 Nicht korrekt

O Korrekt

Abbildung 5: Bewerbungsbestandteil 'Entscheidung der Auswahlkommission' bearbeiten

Nach dem Abspeichern wird der Bewerbungsbestandteil dann in die entsprechende Spalte

verschoben.

Bewerberstapel anzeigen

Bella Holmes | Bew.-Nr. 77342812
zurick (@ Mehr.w 4 24 W
Wintersemester 2025/26 w

Master of Arts.

_y M Praxisforschung in Sozaler Arbeit und Pidagogik
(PSP}

@ 1/
Ungepriift
Informationen zum Bachelor I

Bachelor abgeschiossen?  Ja

Swdiengang  Sozlale Arbeit
Credis 180

20
23072010

MNote
Datum des Abschiusses

Orts-NC (manuell)

In Bearbeitung

Eingegangen

Nicht korrekt

2Zweitstudium I

Bisherige Hochschulsemester 0

o 2

Zweitstudiumbewerber/in  Nein

Entscheidung der Auswahlkommission vom
Masterstudiengang Praxisforschung in Sozialer Arbeit
und Padagogik (interne Bearbeitung)

Die entsprechende Qualifikation
gem. § 23 Abs. 3 BerlHG fur eine
Zulassung 2um Masterstudiengang
ist gegeben.

Bemerkungen

Ovisil@

nein

Die Vorieistungen sind nicht ausreichend
weil, ...

Abbildung 6: Ansicht einer bewerteten Masterbewerbung

[ Alle Antrage. mmgq

Korrekt

HZB I
Verfahrensnote 2.0
Note 2.0
Datum 05.07.2007
Art Fachoberschule(aHR)
Landkrels Schwerin
Bildungstyp Deutscher Staatsangehdriger
Wartezeit (max. 16) 16
Semester seit HZ8 36

im Eure

Wir (EWR) |
Anzahl der Semester 0

Studium abgeschiossen  nein

Upload all; i
Hochschulzugangsberechtigung (HZB)

Freitag, 27, Jund 2025

Im Anschluss Gbernimmt das SSC die weitere Bearbeitung der Bewerbung.
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Variante 2: Einstufung in hohere Fachsemester

Auf der linken Seite unter 'Ungeprift' gibt es den Bewerbungsbestandteil 'Upload weiterer

Bewerbungsbestandteile fur Wechsler', der die relevanten Informationen zum bisherigen
Studium enthalt.

Bewerberstapel anzeigen

Donald Diestel | Bew.-Nr.: 77342507
Zuriick (@ Menr.,w 4 141 [ Alle Anurage anzeigen

Wintersemester 2025/26

Bachelor of Arts bogl.

In Bearbeitung B
-+ B.A. bbgl. Soziale Arbeit (BASA online) (D) 255 Orts-NC (manuell) Eingegangen B¢ &
Ungepriift x* &  Nicht korrekt Korrekt
Upload weiterer Dokumente fiir Wechsler I HZB |
Leistungsnachweis | | _Anne_Doring_ Verfahrensnote 2.6

= Curriculum.pdf

Note 26
Modulbeschrelbung. &, modulbeschreibungen_anne_Déring.pdf

Datum 08.07.1999
An Fachoberschule(FHR)

&,
= chweis_Anne_Déring.pdf

Landkreis Berlin
. . - Bildungstyp Deutscher Staatsangehériger
E:':::S«ﬁ; hiheres Fachsemester (interne XvisLli Wartezeit mas. 16116
Entscheidung  unbearbeitet Semester seit HZB 52
Bemerkungen  passt prima - Hocnsthulsemester 8

Zweitstudium |
Bisherige Hochschulsemester 8

Zweitstudiumbewerber/in  Nein

Abbildung 7: Ansicht mit Bewerbungsbestandteil 'Einstufung in héhere Fachsemester'

Zusatzlich gibt es einen Bewerbungsbestandteil 'Einstufung in héheres Fachsemester' der
durch Offnen mit dem Stift bearbeitet werden kann. Dort ist eine Entscheidung fir das
passende Fachsemester erforderlich. Das Feld 'Bemerkungen' kann zum weiteren
Austausch von Informationen mit dem SSC genutzt werden. (Es ist fur die interne
Bearbeitung und nicht fur die Bewerbenden sichtbar.)

Alice Sal Berlin  Meni durchsuchen Rolle wechseln
= a % . peite
= University of Applied Sciences | « ‘ |

Auswahlkommission ASH Berlin

o] Sie befinden sich im Modus: Customizing / Development

[[] Databictionary bearbeiten [ ] Erweiterte Informationen anzeigen

SR ETITE B ¢ ! X L I Einstufung in hoheres Fachsemester (interne Bearbeitung) bearbeiten D Hilfe - X
Bewerberstapel anzeigen

Donald Diestel | Bew.-Nr.; 77342507 * Entscheidung | unbearbeitet ¥|®

Bemerkungen | -
Zurick (® Mehr..v 44 1/1 » 8 . @
unbearbeitet
Wintersemester 2025/26 w 2. Fachsemester

3. Fachsemester

4. Fachsemester
Bachelor of Arts bbgl. : &
B ki fir B ber/-
emerkung fur Bewerber/in |10 o oo ‘@
= B.A. bbgl. Soziale Arbeit (BASA online) (1) 6. Fachsemester

Profstatus | oy Ungeprift L)
Ungepriift

o Korrekt
Upload weiterer Dokumente fiir Wechsler

L gsnachwels | Leistungsnachweis Anne 0 B
= _curril D 5
ebug Data:
Modulbesehreibung 4 modulbeschreibungen_Ann !
Unbedenklichkeitsbescheinigung 3! i i i
— chweis_Anne_Daring.pdf Lan
Bildul
g in héheres Fach

Eir C (interne ) ]
Bearbeitung) « Speichern | X Abbrechen it (m

Entscheidung  unbearbeitet ter se

w 1 “Hachschulser

Abbildung 8: Ansicht mit Bewerbungsbestandteil "Einstufung in héhere Fachsemester'
(Hinweis: das blaue Debug-Feld ist im Produktivsystem ausgeblendet)

Nach erfolgter Einstufung soll der Bewerbungsbestanteil 'Korrekt' gesetzt werden.
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I Einstufung in hoheres Fachsemester (interne Bearbeitung) bearbeiten @ Hilfe - X
* Entscheidung | 4. Fachsemester v | 0]
Bemerkungen @
A
Bemerkung fir Bewerber/-in J @
|
Prafstatus | (O ungepruft @

O Nicht korrekt

I 9 Korrekt

Debug Data:

« Speichern | X Abbrechen i1

Abbildung 9: Bewerbungsbestandteil 'Einstufung in héhere Fachsemester' bearbeiten

Nach dem Abspeichern wird der Bewerbungsbestandteil dann in die entsprechende Spalte
verschoben. Im Anschluss Gbernimmt das SSC die weitere Bearbeitung der Bewerbung.

Download von Dokumenten

Neben der Mdglichkeit einzelne Dokumente innerhalb einer Bewerbung herunterzuladen,
gibt es in der Bewerberauswahl (Abbildung 2) weitere Funktionen dazu:

e Fur den Einzelfall kann dort der Download-Button vor dem Namen genutzt werden.
e Fur einen kompletten Download gibt es oberhalb der Namensliste den Button
'‘Auftrag auswahlen' und dort u.a. die Variante 'Nachweise herunterladen [PDF]".
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